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MO – SC – Sforce 
Duplicata de facture 
Entité pilote : [Direction Finance]
Entité(s) associée(s) : [Direction(s) Export ]
Mode(s) opératoire(s) associé(s) : 
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1) Accéder à la commande

Accéder à la 
Commande, puis 
sélectionner l’onglet 
Factures qui se trouve 
sur la droite de l’écran.

Si plusieurs documents 
sont disponibles cliquer 
sur le document 
souhaité
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2) Accéder au duplicata 

Accédez à la facture 
souhaitée, puis cliquez 
sur le bouton « Afficher 
le duplicata » situé en 
haut à droite de l’écran. 
Le duplicata se 
télécharge 
automatiquement et 
apparaît ensuite dans la 
section « Fichier », juste 
en dessous de la 
facture.
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